
ผังการท างานแทนกัน 
งานการเงิน การคลังและพัสดุ 

 
เนื้องาน ผู้รับผิดชอบ ผู้ปฏิบัติงานแทน 

1.เงินยืมทดรองหมุนเวยีน นพคุณ สายฝน ภาวินี 
2.เงินยืมทดรองราชการ (มช) นพคุณ สายฝน ภาวินี 
3.ตรวจสอบการเบิกจ่ายงบประมาณเงิน
รายได ้

นพคุณ สายฝน ภาวินี 

4.ตรวจสอบการเบิกจ่ายงบประมาณเงิน
แผ่นดิน 

ภาวิน ี นพคุณ สายฝน 

5.การจัดท าใบตั้งหนี้งบประมาณเงิน
รายได ้

นพคุณ ภาวิน ี อนุชรีย์ 

6.การจัดท าใบตั้งหนี้งบประมาณแผ่นดิน ภาวิน ี นพคุณ อนุชรีย์ 
7.การจัดท าใบตั้งหนี้ประเภทเงินเดือน 
ค่าจ้าง ฯลฯ 

อนุชรีย์ นพคุณ ภาวินี 

8.การเบิกจ่ายคา่รักษาพยาบาล นพคุณ อนุชรีย์  
9.การเบิกจ่ายคา่เลา่เรยีนบุตร นพคุณ อนุชรีย์  
10.การจัดท ารายงานการเงิน ภาวิน ี อนุชรีย์  
11.การรับเงินรายได้ พร้อมออก
ใบเสร็จรับเงิน 

อนุชรีย์ ภาวิน ี สายฝน 

12.การเบิกจ่ายเงินโครงการวิจยั (เงิน
รายได้,เงินแผ่นดิน,เงินนอกงบประมาณ) 

สายฝน ภาวิน ี  

13.การเบิกจ่ายเงินโครงการบริการ
วิชาการ (เงินรายได้,เงินแผ่นดิน) 

สายฝน ภาวิน ี  

14.การเบิกจ่ายเงินโครงการบริการ
วิชาการจากแหล่งทุนอื่นๆ นอกเหนือเงิน
รายได้และเงินแผ่นดิน 

นพคุณ สายฝน ภาวินี 

15.การจัดซื้อจัดจ้างงบด าเนินงาน กรณี
เงินเช่ือ (ส านักวิชา,ห้องสมุด) 

ทับทิม ศราวุธ วิชชากร 

16.การจัดซื้อครภุัณฑ์ วงเงินไม่เกนิ 
500,000บาท 

ทับทิม ศราวุธ  

17.การซ่อมแซมบ ารุงรักษาครภุัณฑ์ ทับทิม วิชชากร  
18.การขึ้นทะเบียนสินทรัพย์ถาวร ทับทิม ศราวุธ  
19.การจัดซื้อจัดจ้างงบด าเนินงาน กรณี
เงินเช่ือและเงินสด (ส านักงานคณะ,ศูนย์
ธุรกิจฯ) 

ศราวุธ ทับทิม วิชชากร 

20.การจัดซื้อครภุัณฑ์ ที่ดินและ
สิ่งก่อสร้างวงเงินเกิน 500,000บาท 

ศราวุธ ทับทิม  

21.การจัดซื้อจัดจ้างงบด าเนินงาน กรณี
เงินสด(ส านักวิชา,หน่วยพัฒนาคณุภาพ
นักศึกษา) 

วิชชากร ทับทิม ศราวุธ 

22.งานตรวจสอบครภุัณฑ์ประจ าปี วิชชากร ศราวุธ ทับทิม 
23.งานจ าหน่ายพัสด ุ วิชชากร ศราวุธ ทับทิม 

 


