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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน  งานบริหารทั่วไป  คณะอุตสาหกรรมเกษตร โทรศัพท์ ๔๘๒๐๖
ที่    อว ๘๓๙๓ (...............) / 
       

      วันที่  

เรื่อง
รายงานขอความเห็นชอบการจัดซื้อจัดจ้าง 
เรียน
คณบดีคณะอุตสาหกรรมเกษตร


ด้วย............................................................ ได้ดำเนินการ............................................. โดยมีเหตุผล             และความจำเป็น เนื่องจาก..............................................จำนวน..................รายการเป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น............................บาท (........................................................) รายละเอียดตามเอกสาร ที่แนบมาพร้อมนี้ 
ทั้งนี้ การดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างดังกล่าว เป็นการดำเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย      การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ข้อ ๗๙ วรรค ๒ ในกรณีที่มีความจำเป็นเร่งด่วนที่เกิดขึ้นโดยไม่ได้คาดหมายไว้ก่อนและไม่อาจดำเนินการตามปกติได้ทัน ให้เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่รับผิดชอบในการปฏิบัติงานนั้นดำเนินการไปก่อนแล้วรีบรายงานขอความเห็นชอบต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ   และเมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบแล้ว ให้ถือว่ารายงานดังกล่าวเป็นหลักฐานการตรวจรับโดยอนุโลม 
โดยขอเบิกจ่ายจากงบประมาณเงินรายได้ปี ๒๕๖๓ แผนงานบริหารมหาวิทยาลัย งานบริหารทั่วไป   กองทุนทั่วไป งบดำเนินงาน หมวดค่าวัสดุ ของสำนักงานคณะอุตสาหกรรมเกษตร
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบและให้ถือรายงานนี้เป็นหลักฐานการตรวจรับพัสดุ    โดยอนุโลม






         (............................................)
                                                              ตำแหน่ง.............................................
         






(............................................)
                                                             หัวหน้างาน............................................

ที่ขีดเส้นใต้ หมายถึง ให้ท่านแก้ไขตามหน่วยงานที่ท่านสังกัด
